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Atelier 03 : Utilisation du tableau (mise en forme et calcul) 
 

 
1- Dessiner le tableau suivant 
 
Désignation  Prix unitaire quantité 
Agrafeuse 5,80 5 
Mines HP (les 200) 3,20 5 
Total HT   
TVA (20%)   
TTC   
 
2- À partir du tableau précédent, réaliser le tableau suivant en utilisant les commandes d’insertion de 

lignes et de colonnes du menu Tableau. 
 
Désignation  Prix unitaire quantité Montant HT 
Agrafeuse 5,80 5  
Mines HP (les 200) 3,20 5  
Trieur cuir 3,50 1  
Total HT    
TVA (20%)    
TTC    
 
3- Centrer le tableau par rapport aux marges de la page 
4-  Supprimer la ligne Agrafeuse 
5- Faites les calcules automatiquement des : Montant HT, Total HT, TVA, TTC en utilisant le menu 

tableau /formule 
6- Supposant que le TVA est 30%, utiliser la touche F9 pour rafraîchir le résultat 
7- Ajouter une ligne en haut du tableau, puis fusionner les quatre cellules en une seule, afin d’obtenir 

le tableau suivant 
 

Facture 
Client Sabir 

 
Désignation  Prix unitaire quantité Montant HT 
Mines HP (les 200) 3,20 5  
Trieur cuir 3,50 1  
Total HT    
TVA (20%)    
TTC    
 


